
高级专业技术职务评审工作流程表

前期准备：高校教师资格认证（每年 6月启动，人事处组织）
院系课程评估申请（二级单位组织）
同行课程评估申请（教务处/研究生院组织）

校园网发布本年度
工作方案

召开全校启动会，布置工作安排
投放学科点推荐名额

基层评议小组组建

教师系列：二级单位上报表 2、3

学科点上报表 4

思政系列：学工党委/学生处上报表 4（1）

党务系列：党委组织部上报表 4（2）

其他系列：人事处上报表 4（3）

个人网上申报

个人申报材料提交二级

单位

二级单位公示申报材料 5个工作日

二级单位评议思政、教学表现，上报

表 6、7

学科点初审申报资格，上报表 8

学校资格复核，向综合评议小组反馈结果

如有异议，由综合评议小组

组长向人事处提交书面复

核申请

学校资格复核通过人员名单公示 3 个工作日；

公示期间由校投申诉受理委员会受理书面投申诉



增补通过人员名单再次

公示 3 个工作日

综合评审与推荐排序

教师系列：学科点综合评议小组，填写表 9

党务系列、思政系列、其他系列：基层评议小组，填写表 9

教师系列教学为主型：学校，填写表 9

在学科点指定地点公示 3个工作日；

公示期间由校投申诉受理委员会受理书面投申诉

学科点推荐排序通过人员网上
再次确认 3篇（部）送审代表作，

并上传全文电子版

二级单位上报表 9、推荐排序实施细

则、推荐人选申报材料、表 5 公示结

果、本单位推荐排序通过人员表 1

申报人员按照学校提供的 PPT
模版准备述职答辩材料

校内外同行专家鉴定送审代表

性论著

“校学科组”及“校高评委”评审专家库遴选范围在校园网公示 3个工作日

申报人员于答辩时递交正式出版代表性论著不超过 5 篇（部），含

送审代表作

“校学科组”评审结果在校园网公示 5 个工作日；

公示期间由校投申诉受理委员会受理书面投申诉

“校高评委”评审

“校学科组”评审结果在校园网公示 5 个工作日；

公示期间由校投申诉受理委员会受理书面投申诉


