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一、结构

1、前置部分（篇前部分）

　1.1 封面。应包括：中英文题名、博士后姓名、专业或研究领域、流动站名称（一级学科）、研究工作时间、已完成字数、报告提交日期等。

　1.2 中英文摘要。

　1.3 关键词。

　1.4 目次页。　　

　1.5 插图及附表清单。

2、主体部分（正文部分）。略。

3、参考文献部分。参考文献部分必须另页开始，并标明顺序号。

4、附录。附录作为正文的补充项目，并不是必要的。

二、编写要求

1、报告的中英文稿必须用白色纸单面或双面打印。

2、报告应用A4(210×297mm)标准大小的白纸。

3、报告在版面设计时应在四周留足空白边缘。上边距：30mm，下边距：25mm，左边距：35mm，右边距：20mm。

4、报告的正文一般采用4号宋体字，中文题名、篇提、章题可适当增大并采用黑体。

5、封面、书名页的字应采用黑体字。

三、装订顺序

封面→中英文摘要→目次页→插图和附表清单→主要部分或正文部分→参考文献部分→附录。

